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e De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el proposito de presentarle el
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
Numero DGA-189-937-2021, con el nimero de Resolucion VC-DGA-151-
2021, correspondiente al segundo producto.

Conforme a los alcances especificos definidos en los términos de

referencia, el producto ha sido desarrollado acorde a las actividades
siguientes:

» Se apoy6 en la recepcion de insumos, suministros y bienes adquiridos
verificando que la factura y requisicion de compra coincidan con las
caracteristicas solicitadas.

> Se apoy6 en el registro y actualizacién de los ingresos y salidas de los
insumos, suministros y bienes adquiridos.

> Se apoy6 en lo relacionado con el despacho de insumos, suministros y

bienes hacia las diferentes unidades de la Direccion General de las

Artes.

Se apoyd en la clasificacion, estiba, orden y resguardo de los bienes,

insumos y suministros en el almacén.

Se apoy6 en el inventario fisico de las existencias en almacén.

Se apoy0 en la revision, redaccién y recepcion de los documentos y

formas autorizadas para el uso de la seccién de almacén.

Otras funciones en el ambito de su contrato solicitadas por su jefe
mmediato superior.
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Resultados Obtenidos:

En Ja gestion de las labores diarias de la Seccién de Almacén, se elabor6 un
registro de las requisiciones de bienes, suministros, obras y servicios ingresados
por la Seccion de Compras a la Seccion de Almacén, asi mismo reportando los
msumos recibidos por la Seccidon de Almacén en el mes de noviembre del 2021,

Se trabajo en hoja de célculo el registro de las requisiciones que la Seccion de
Compras ingresa a la Seccion de Almacén, con el propédsito de llevar a cabo la
recepcion de los insumos solicitados por los distintos departamentos,
delegaciones, secciones vy centros de costo, esto durante el mes de noviembre
con el fin de verificar que los solicitado en las requisiciones sea lo recibido por

la Seccion de Almacén.
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Producto 2:
Informe de Requisiciones de bienes, suministros, obras y
servicios ingresados por la Seceion de Compras a la Seccion
de Almacén, Reportando los insumos recibidos en el mes de
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ANEXOS

1. Hoja de calculo donde se registrd, Requisiciones de bienes,
suministros, obras y servicios ingresados por la Seccién de
Compras a la Seccidn de Almacén, Reportando los
insumos recibidos en el mes de noviembre 2021.




ANEXO: #1 Hoja de cdlculo de Requisiciones de Bienes, Suministros, obras y servicios, ingresadas por la Seccitn de Compras a [a Seccidn de Almacén,
reportando los insumos recibidos en el mes de Noviembre 2021

Requisiciones de Bienes, Suministros, obras y servicios, Ingresadas por la Seccion de Compras T /D g BIENESE
LT INSUMOS
. _ - . o PERSONA QUE : { RECEPCION DEf o 0 iy .
A NS eoteranTe | FECHADE | msumay PROVEEDOR/ | ' INGRESALA" | REQUISICIONE |~ *o
NO-H epipo] &C ] 5@ | - eeDIDO " BIEN .} " COTIZAGION ~ | REQUISICION DE'| SDEBIENES | “ .\ o0 oo
B . - BIENES L - K
LESL LOPEZ DE PINTURA CUBETA,
N WIELIAMS MAYRA LOPEZ 5/10/2021 RECIBIDO
1 457 DYC MALDONADO 21/10/2021 S GALONES SHEW /102
INGENIERIA Y
2 125 BNG CLAUDIAYAX 12/10/2021 FOTEOGJ'WL R ca, } FEPRESENTACIONES, | JORGE ECHEVERRIA 5/10/2021 RECIBIDO
ROSALES SOCIEDAD ANONIMA
CLAUDIA YAX TRIPODE (USC | RADECR HERNANDEZ
CHEVERRIA 5/10/2021 RECIBIOD
3 125 BNG ROSALES 12/16/2021 CAMARA) JUAN EERNANDO JORGEE 1072
CINTIA PAGLA PLANCHAS
KAREN 8/10/2021 RECIBIDO
4 93 BMYF RAMIRE? 27/08f2021 ELECTRICAS MYC MILENIUM 10/
GLENDY CRISTINA SUMINISTROSDE]  MUETINEGOCIOS
: BIDO
5 228 CREA ROBLERG 13/10/2021 ORCINA ALLEZA SA ADAODETT 9/10/2021 RECT
GLENDY CRISTINA SUMINKTROSDE]  MULTINEGOCIOS
RECIBIDO
6 229 CREA ROBLERD 13/10/2021 CFICINA ALLEZA SA ADA DDETT 9/10/2021
CINTIA PAGEA SERVICIO DE GRUPO IMPRESO
7 103 BMYF RAMIREZ 11/10/2021 IMPRESION UNIDOS, SOCIEDAD DAVID MENDEZ 9/10/2021 RECISIDO
{CALENDARIOS) ANONIMA
IORGE EMILIO CHUMPA, RAFSU, SOCIEDAD PENDIENTE DE
8 n oSN MEDINA 24/05/2021 CAMISA, BLUSA ANONIMA KAREN MORALES sffaezs INGRESAR
DISTRIBUIDORA
NTIA PA
9 w2 |emve| © RAM]R;LA 13/10/2021, DESECHABLES CLEANDISPER, DAVID MENDEZ 4/11/2021 RECIBIDO
SOCIEDAD ANONIMA
EMILIA COSIGUA SELLOS MULTISERVICIOS
10 a7 DYC 26/10/2021 | (RECTANGULAR, . . SANDY CASTILLO 8/11/2021 RECIBIDO
SICAIAY NOGA
RECONDO)
GLEMDY CRISTINA SUMINISTROSDE}  MULTINEGOCIOS
11 226 CREA ROBLERO 13/10/2021 OFCINA AUEZA, A, ADA ODETT 8/13f2021 RECIBIDO
MEIRIAM
12 366 DFA RIEGOS 22/10£2021 TINTAS CIFRO,S.A LUIS ZAPETA 8/11/2021 RECIBIDO
CLAUDIA YAX MESA PLEGABLE Y] PENDIENTE DE
i3 124 BNG ROSALES /o0 | LA VICTORIA KAREN MORALES 8/11/2021 INGRESAR
RELO) GLOBALSEGURITY PENDIENTE DE
14 MCBA
80 CB OSCAR FRANCO 20/10/2021 BIOMETRICO SUSTEMAS KAREN MORALES 8/11/2021 INGRESAR
GLENDY CRISTINA MULTINEGOCIDS
15 244 CREA. ROBLERG 8/11/2071 | BOUGRAFOS GEL ALLEZA S.A. ADA ODETT 9/11/2021 RECIBIDC
SILICON CINTA
16 384 DYC [SEBASTIANA ’
SEBASTIANA LASTER|  28/09/2021 {0 " | FERETERIA EL GLORO LEONEL DIAZ 9/11/2023 RECIBIDO
GLENDY CRISTRNA. ARCHIVADORES Y]  MULTINEGOCIOS
17 227 | CREA
ROBLERO 13112021 BLOCK ADHESIVO ALLEZA, S.A ADA ODETT 9f 112021 RECEBIDO
18 292 DFA  [UCDASHERAMEZA]  1/09/2023 BOTIQUIN  § FARMACIALAERMITA ] KAREN MORALES 9ft1f2021 RECIBIDD
CINTIA PAOLA MARIMBA DE FABRICAS DE PENCIENTE DE
19 120 | BMYF
RAMIREZ 20/10/2021 TECOMATES | mammsaskenor | ORENMORALES S/13/2021 INGRESAR
YESSICA GOMEZ ESCRITORIO ENU} COMERCIALIZADORA
20 o5 DYC OPEZ 6/10/2021 ON LIBRERA PEV MAYRA LOPEZ 9/11/2021 RECIBIDO
PENDHI
21 109 DYC | SILVIA ALVARADO 2/11/2021 OASIS MYC MILENIUM KAREN MORALES 9/11/2021 EIN[(};:EN;:: E




Requisiciones de Bienes, Suministros, obras y servicios, Ingresadas por la Seccidn de Compras . FEESY e E
CFIDE -
s <o INSUMOS
_ _ I oot ) PERSONA QUE | RECEPCIONDE| o oo o
L1 No. ce | soucmanre | - FECHADE INSUMO/ | PROVEEDOR/ | ~INGRESALA | REQUISICIONE| """ oo "
NO- T oepinol NTE |- epempo " BIEN {COTIZACION . | REQUISICION DE | SDEBIENES | (om0 oo
| SENRSY : - i BIENES : .
22 121 BMYF o W;A;LA 28/10/2021 OASIS MYC MELENIUNM KAREN MORALES 10/11/2021 RECIBIDO
CINFA PAOEA TRAJES DETELA
T %} 2021, RECIBIDO
23 108 BIMVIYF RAMIREZ 15/10/2021 DE FANTACIA ARTISTICOS ELTELAR ELZA CORADO 10/11fF
EN UNEA
24 506 e LEONEL DIAT 4112021 AGUA PURA EWASA? LEONEL DlaZ 10112623 RECIBIDO
LESLILOPEZ DE SERVICIC DE PUBLIDESIGN DE
- RECIBIDO
25 437 oYC MALDONADO 15/10/2021 IMPRESION GUATEMALA SANDY CASTILLD 10/11/2021
SELLOS
RISTI N|
26 246 CREA GLENDY C NA 5/11/2021 [RECTANGULAR, EMPRESCIONES ADA ODETT 10/11/2021 RECIBIDO
ROBLERO DIGITALES SA
REDONDO)
LUIS ALBERTO PEMDIENTE DE
27 105 DYeC CIEUENTES 28/10/2021 CASIS MYC MILENIUM MAYRA LOPEZ 10/31/2021 INGRESAR
PENDIEN
28 10 BYC | ALFANIA CACHUPE 3/11/2021 0AsIS MYC MILENIUM MAYRA LOPEZ 10/11/2071 EINZ:BT:RDE
CLAUDEA YAX PEMDIENTE DE
29 127 BNG ROSALES 12f10/2022 FRIGOBAR MYC MILENIUNM KAREN VORALES 10/11/2021 INGRESAR
30 102 CCE NIMEIRY MORALES 57112071 MEDALLAS TROFEOS FINOS ERMIANLIEL GAITAN 1if13/2021 RECIBIDO
31 103 CCE NIMERY MORALES 571112001 BEBEIDAS DN?E;JJE;:LRA B EMANLUEL GAITAN 131132021 RECIBIDG
LIBRO {LA GRUPG IMIPRESO
GLENDY CRISTH
32 199 CREA ROBLERO HA 27f05f2021 COFRADIA DE LOS]  UNIDOS, SQCEDAD ADAODETT 12/13£2021 RECIEiDG
SIETE DOLORES) SROMIBS
MIRIAM SUMINISTROS DE
313 368 DFA RIEGOS 22/10/2021 GEICINA MYC MILENIL KAREN MORALES 12/31/2021 RECIBIOO
GRABADORA,
EL 91 {CE NIMEIRY MIORALES /3072023 LAMARA DE SOFTWARE SOIUTION B EMANUEL GATTAN 1571172021 RECIBIDO
VIGHARCA
35 100 CCE NIMEIRY MORALES 28/10/2021 CAJAS Dsr?:;:[;:)m B EMANEEL GAITAN I15/11/2023 RECIBIDO
DISTRIBUIDORA
CINTIA PAOLA
36 195 BMYF IREZ 13/31/2021 PELUCA, COLOR CLEANDISPER, MAYRA LOPEZ 16/11/202% RECIBIDD
SCOCIEDAD ANONEVIA
AIRE PENDIENTE DE
37 92 NIMEIRY M
CCE ORALES 11102021 ACONDICIGNARO SOFTWARE SOLUTION SANDY CASTILLG 16/11/2021 INGRESAR
DESARROLLO
38 217 MCPNC | MAYOR FUENTES 11/13/2021 AGUA GARRAFON COMERCIAL MEEZA CORADO 16{13/2021 RECIBIDG
GUATEMALTECO S.A
AGUA PURA
39 105 DYC i EONEL DIAZ 15£11/20201 (SCANDIA) ENVIADOS 3 SERVICIOS GEMERALES! 17/11/2021 RECESIDC
49 287 DFA  {LICDA SHEILA MEZA 10972021 VIDRIOS DESE;?:{:;G RA HEYR MORALES 12{112027 RECIBIDO
\
P
A ks s
Vs
AT N

“\ p

y

_‘\ . | \\’\ /;_i I}_/’

Silyia Vicbaris BloeradyBorilla
Jefa de la Seccidn de Almacén
Direccidn General Ei% ias Avtes

]




